
ORGANISME DE FORMATION AUX TECHNOLOGIES

ET METIERS DE L'INFORMATIQUE

Formation Excel bases de données

N° ACTIVITÉ : 11 92 18558 92  TÉLÉPHONE : 01 85 77 07 07  E-MAIL : inscription@hubformation.com

Référence EXC20

Durée 1 jour (7h)

Tarif 300 €HT

Repas 20 €HT(en option)

SESSIONS
PROGRAMMÉES

PARIS

   le 11 mars 2026

   le 6 octobre 2026

   le 4 novembre 2026

VOIR TOUTES LES DATES

Objectifs

| Maîtriser les fonctions de base de données, la fonction Si et les formules
imbriquées	
| Créer des tableaux croisés dynamiques avancées	
| Personnaliser l'environnement Excel

Public

| Tout utilisateur désirant approfondir la pratique d'Excel (outils et fonctions)

Prérequis

| Une pratique régulière d'Excel est nécessaire, maîtriser les fonctions de calculs
avancées (fonction conditionnelle, fonction date et texte).

Programme de la formation

TRAVAILLER AVEC DES BASES DE DONNEES
| Effectuer des sous-totaux	
| Créer un plan	
| Le tableau croisé dynamique	
| Le créer / le modifier	
| Afficher les données en %	
| Grouper par dates (mois, trimestre, années)	
| Grouper par tranche	
| Les filtres automatiques, les filtres avancés	
| Les mises en formes conditionnels avec formules simples	
| Travailler avec des zones et des cellules nommées	
| Créer des listes déroulantes	
| Les liaisons / consolidations sous Excel

PERSONNALISER L'ENVIRONNEMENT EXCEL ET VOS FEUILLES
| Créer et utiliser des modèles de feuille ou de classeur	
| Utiliser les gestionnaires de vue et de scénario	
| Nommer des cellules et des plages de cellule pour faciliter la maintenance de ses
feuilles	
| Contrôler l'affichage (valeur zéro, problèmes d'arrondi, quadrillage, etc)	
| Paramétrer, modifier l'affichage des barres d'outils	
| Insérer des Objets (OLE) dessins, graphiques, cadres textes, etc

Méthode pédagogique

Chaque participant travaille sur un poste informatique qui lui est dédié. Un support
de cours lui est remis soit en début soit en fin de cours. La théorie est complétée
par des cas pratiques ou exercices corrigés et discutés avec le formateur. Le
formateur projette une présentation pour animer la formation et reste disponible
pour répondre à toutes les questions.

Méthode d'évaluation
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Tout au long de la formation, les exercices et mises en situation permettent de
valider et contrôler les acquis du stagiaire. En fin de formation, le stagiaire complète
un QCM d'auto-évaluation.

Accessibilité

Les sessions de formation se déroulent sur des sites différents selon les villes ou les dates, merci de nous contacter pour
vérifier l'accessibilité aux personnes à mobilité réduite.
Pour tout besoin spécifique (vue, audition...), veuillez nous contacter au 01 85 77 07 07.
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